
4.10  ให้คณบดี... 

(ส ำเนำ) 
 
 
 

ประกาศคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 
ที ่507/2567 

เรื่อง  แนวปฏิบัติส าหรับการสอบ 
--------------------------------------------------------------------- 

 เพ่ือให้การด าเนินการสอบกลางภาคและสอบปลายภาค เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุ
วัตถุประสงค์ จึงขอประกาศแนวปฏิบัติส าหรับการสอบของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ดังรายละเอียด
ต่อไปนี้ 
 1.  การสอบเป็นส่วนหนึ่งของการวัดและประเมินผลการจัดการเรียนการสอนในแต่ละรายวิชา 
ดังนั้น  คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและอาจารย์ผู้สอนมีความรับผิดชอบร่วมกันในการวัดและประเมินผล
การจัดการเรยีนสอนให้เรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ของการจัดการเรียนการสอน  
 2.  อาจารย์ผู้สอนรายวิชามีหน้าที่เป็นอาจารย์คุมสอบ ส่วนผู้ช่วยคุมสอบ เป็นหน้าที่ของหัวหน้า
ภาควิชาที่หลักสูตร/รายวิชานั้นสังกัด ร่วมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและอาจารย์ผู้สอนในการจัดผู้ช่วย
คุมสอบให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
 3.  การคุมสอบ 1 ห้อง จะต้องมีอาจารย์คุมสอบ 1 คน และผู้ช่วยคุมสอบ 1 คน และหากมี
จ านวนนิสิตเพ่ิมข้ึนทุก ๆ 40 คน ควรมีผู้คุมสอบอีก 1 คน เช่น นิสิต 80 คน อาจารย์คุมสอบ 1 คน ผู้ช่วยคุม
สอบ 2 คน โดยรายชื่อของอาจารย์คุมสอบ และผู้ช่วยคุมสอบ จะต้องปรากฏในตารางสอบของระบบบริการ
การศึกษา กองทะเบียนและประมวลผลการศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา 
 4.  อาจารย์คุมสอบและผู้ช่วยคุมสอบมีหน้าที่ ดังนี้ 
   4.1  แจ้งให้นิสิตเข้าห้องสอบก่อนถึงเวลาสอบ 5 นาที 
   4.2  แจ้งให้นิสิตผู้เข้าสอบน าเพียงอุปกรณ์เครื่องเขียน และอุปกรณ์ท่ีได้รับอนุญาตเพ่ือใช้ 
   ในการสอบเข้าไปเท่านั้น 
   4.3  แจ้งเวลาที่ใช้ในการสอบ จ านวนชุด จ านวนหน้าของข้อสอบและให้นิสิตตรวจสอบ 
   ความเรียบร้อยของข้อสอบว่าครบถ้วนหรือไม่ หากไม่ครบควรเปลี่ยนทันที 
   4.4  ตรวจบัตรนิสิต และให้นิสิตลงชื่อในใบแสดงรายชื่อนิสิต 
   4.5  งดใช้เครื่องมือสื่อสารทุกชนิดในห้องสอบ 
   4.6  กรณีนิสิตขออนุญาตเข้าห้องน้ า ต้องมีกรรมการคุมสอบไปด้วย เพ่ือตรวจสอบสถานที่ 
   ก่อนและหลังใช้งาน 
   4.7  ระหว่างคุมสอบห้ามท ากิจกรรมใด ๆ หรือส่งเสียงรบกวนผู้เข้าสอบ ควรควบคุมอย่าง 
   เข้มงวดเพื่อป้องกันการทุจริตสอบ 
   4.8  หากพบนิสิตมีพฤติกรรมทุจริตสอบ ให้รวบรวมพยานหลักฐานไว้และให้นิสิตลงลายมือ 
   ชื่อรับรองพยานหลักฐานและให้กรรมการคุมสอบจัดท ารายงานพฤติกรรมการกระท า 
   ความผิดและพยานหลักฐานรายงานคณบดีทราบทันทีหลังจากคุมสอบเสร็จ 
   4.9  กรณีท่ีข้อสอบมีปัญหา ให้รีบติดต่อที่ห้องส าเนาเอกสาร QS2 – 215 คณะมนุษยศาสตร์ 
   และสังคมศาสตร์ คุณทรงศักดิ์  บุญประเวศ โทร. 09 5493 3773
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   4.10  ให้คณบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามประกาศนี้ และมีอ านาจวินิจฉัยตีความ เพ่ือให้ 
    การปฏิบัติตามประกาศนี้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

   ประกาศ ณ วันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2567 
 
 
    (ลงชื่อ) สุชาดา  พงศ์กิตติวิบูลย์ 
    (รองศาสตราจารย์สุชาดา  พงศ์กิตติวิบูลย์) 
  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 
 

 
 ส าเนาถูกต้อง 

 
(นางสาวกรทอง  เนื่องจ านงค์) 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
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